
Arztsekretär:in Orthopädie 50%

Spital Interlaken 01.12.2026 befristet bis 31.05.2027

Dein Aufgabengebiet

Vorbereitung und Durchführung von Sprech-
stunden im orthopädischen Ambulatorium

Übernahme des Telefondienstes

Allgemeine Sekretariatsarbeiten

Postverwaltung

Übernehmen des Patientenempfangs

Bearbeitung von Versicherungsanfragen

Deine Kompetenzen

Grundbildung als Medizinische:r
Praxisassistent:in, Pharmaassistent:in, Kauffrau
/ Kaufmann (mit Erfahrung im medizinischen Be-
reich) oder gleichwertige Ausbildung

Berufserfahrung, idealerweise in ähnlicher
Funktion

flexible und strukturierte Arbeitsweise sowie or-
ganisatorisches Flair

zuverlässige, flexible und belastbare Persönlich-
keit, die auch in hektischen Situationen den
Überblick behält

hoher Dienstleistungsgedanken und rasches ge-
winnen des Vertrauens der Patientinnen und
Patienten

stilsicheres Deutsch sowie sehr gute
PC-Anwenderkenntnisse

Deine Vorteile

Tolle Zusammenarbeit aller Berufsgruppen

Alle reden von interdisziplinärer und berufsgruppenübergreifender Zusammenarbeit - wir tun es auch! Projekte
und Arbeitsgruppen werden bewusst interdisziplinär und -professionell zusammengestellt. Und auch den infor-
mellen Austausch zwischen Berufsgruppen fördern wir bewusst durch verschiedene Aktivitäten.

Familie, Freizeit und Beruf

Wir bieten dir attraktive Arbeits(zeit-)modelle, den Bezug von unbezahltem Urlaub oder die Möglichkeit zur Teil-
zeitarbeit in allen Bereichen, auch im Kader.
Auf individuelle Bedürfnisse gehen wir gerne ein.

27/10/2026 18:59 Arztsekretär:in Orthopädie 50% - Spitäler fmi AG

https://jobs.spitalfmi.ch/offene-stellen/arztsekretaer-in-orthopaedie/56f0e06b-ab08-40b0-8a53-eaebf1f7dfae 1/2

https://www.spitalfmi.ch/
https://www.spitalfmi.ch/


Arbeiten mit Lebensqualität

Arbeiten mit Blick auf eine einmalige Bergwelt? Ein Bad im See am Feierabend? Unbegrenzte Outdoor-Aktivitä-
ten an freien Tagen? Ist es dein Wunsch, in einer grossartigen Tourismus- und Erholungsregion zu leben und zu
arbeiten? Wir erfüllen ihn dir!

Freundliches Arbeitsklima

Neue Mitarbeitende spüren es schon am ersten Arbeitstag: Bei uns wirst du willkommen geheissen und unter-
stützt. Auch im Alltag geht man offen aufeinander zu, grüsst einander und hilft gerne. Wir sind stolz auf diesen
Umgang der Mitarbeitenden untereinander und tragen Sorge dazu.

Wir freuen uns auf dich!

Für Fragen zur Stelle wende dich gerne
an Ana Krstic, Co-Leiterin Ärztesekre-
tariat Orthopädie.

+41 33 826 23 89

Über uns

Zur Spitäler fmi AG mit über 1'600 Mitarbeitenden gehören die beiden Akutspitäler Interlaken und Frutigen, die
Psychiatrie der Spitäler fmi AG, das Gesundheitszentrum in Meiringen, die Seniorenzentren in Frutigen und Inter-
laken, der Rettungsdienst mit 5 Standorten, die Walk-in-Clinic in Interlaken sowie verschiedene Praxen. Als mo-
derne Spitalgruppe gewährleisten wir die ambulante und stationäre, multidisziplinäre medizinische und psych-
iatrische Versorgung im östlichen und zentralen Berner Oberland.
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