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THUN | 80 - 100 %

Ein Job mit Aussichten: Im Spital Thun erwarten dich nebst der topmodernen Infrastruktur und einer
vielseitigen Tatigkeit im familiaren Umfeld auch die Méglichkeit zur flexiblen Freizeitgestaltung in der
umliegenden Natur- und Seeregion. Du suchst sinnvoll, aber auch fair? Dann bist du hier richtig.

Sie fihren ein Praxisteam von 11 Mitarbeiterinnen und sind verantwortlich fir die Personalrekrutierung,
Personalentwicklung, Einsatzplanung, Weiterbildungen sowie Teamorganisation. Als Team gewahrleisten Sie
eine reibungslose Organisation der Sprechstunden von 15 Arzten, kimmern sich um die
Sprechstundenvorbereitung und fiuihren gelegentlich Blutentnahmen, Fadenentfernungen sowie die Assistenz
bei Punktionen durch.

Ihre Aufgaben

= Koordination des Praxisablaufs, Ressourcenmanagement und Terminplanung,

= Entwickeln, Optimieren und Implementieren von Prozessen und Arbeitsablaufen
= Administrative Schnittstelle intern/extern

= Selbstandige Fuhrung des Praxisteams

Stellenantritt per 1. Marz 2026 oder nach Vereinbarung.

Das wartet auf Sie

= Kaderfunktion

» Spielraum zur Prozessoptimierung

» Ein sehr lebhafter Praxisbetrieb

= Arbeit an der Front mit regem Patientenkontakt

= Kollegialer Umgang im Arzte- und MPA-Team

= Regelmassige Arbeitszeiten ohne Wochenend- und Feiertagseinsatze

= Wahlbares Ferien- und Pensionskassenmodell

So werden Sie Teil unseres Teams

= Abgeschlossene Ausbildung als Med. Praxisassistent:in, erganzt mit einer

= Berufserfahrung in einer vergleichbaren Funktion, ergdnzt mit einer entsprechenden Weiterbildung wie
Praxiskoordinator:in, Leitende:r Med. Praxisassistent:in, etc.

= Organisationstalent

= Hohe Dienstleistungsorientierung
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Bei Fragen steht Ihnen Frau Céline Krahenbihl, Chefarztassistentin Orthopadie/Traumatologie, Telefon +41

Kommunikationsfahigkeit, Diskretion und Teamfahigkeit
Zuverlassige, vorausschauende Persénlichkeit

Bereitschaft zur Weiterentwicklung und aktiven Prozessoptimierung
Lésungsorientierte Arbeitsweise in einem dynamischen Team

Sicherer Umgang mit PC und Praxissoftware

(0)58 636 29 64 zur Verfligung.
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