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fmi

Arztsekretar:in Innere Medizin 40%

o Spital Interlaken D per 01.01.2026 oder nach Vereinbarung
Dein Aufgabengebiet Deine Kompetenzen
= Korrigieren von Berichten fir das Arztsekretariat = Grundbildung als Medizinische:r
der Inneren Medizin Praxisassistent:in, Kauffrau / Kaufmann (mit Er-

fahrung im medizinischen Bereich) oder gleich-

» Ubernehmen allgemeine Sekretariatsarbeiten wertige Ausbildung

= Erledigen Korrespondenzen = Erste Berufserfahrung, idealerweise in ghnlicher

= Bearbeiten Versicherungsanfragen Funktion

= Fixe Arbeitstage Dienstag und Freitag sowie = Selbstandige und belastbare Personlichkeit

Vertretung der Teammitglieder be: = Flexibel einsetzbar (kein Homeoffice)
Abwesenheiten
= Sehr gute EDV- und med. Terminologie-

Kenntnisse

Deine Vorteile

Familie, Freizeit und Beruf

Wir bieten dir attraktive Arbeits(zeit-)modelle, den Bezug von unbezahltem Urlaub oder die Méglichkeit zur Teil-
zeitarbeit in allen Bereichen, auch im Kader.

Aufindividuelle Bedirfnisse gehen wir gerne ein.

Arbeiten mit Lebensqualitat

Arbeiten mit Blick auf eine einmalige Bergwelt? Ein Bad im See am Feierabend? Unbegrenzte Outdoor-Aktivita-
ten an freien Tagen? Ist es dein Wunsch, in einer grossartigen Tourismus- und Erholungsregion zu leben und zu
arbeiten? Wir erfillen ihn dir!

Freundliches Arbeitsklima

Neue Mitarbeitende spiren es schon am ersten Arbeitstag: Bei uns wirst du willkommen geheissen und unter-
stutzt. Auch im Alltag geht man offen aufeinander zu, grisst einander und hilft gerne. Wir sind stolz auf diesen
Umgang der Mitarbeitenden untereinander und tragen Sorge dazu.
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Wir freuen uns auf dich!

Fir Fragen zur Stelle wende dich gerne
an Svenja Schudel, Stv. Leiterin Arzte-
sekretariat Medizinische Klinik.

+4133 8262776

Uber uns

Zur Spitdler fmi AG mit tber 1'600 Mitarbeitenden gehodren die beiden Akutspitdler Interlaken und Frutigen, die
Psychiatrie der Spitdler fmi AG, das Gesundheitszentrum in Meiringen, die Seniorenzentren in Frutigen und Inter-
laken, der Rettungsdienst mit 5 Standorten, die Walk-in-Clinic in Interlaken sowie verschiedene Praxen. Als mo-
derne Spitalgruppe gewdhrleisten wir die ambulante und stationdre, multidisziplindre medizinische und psych-
iatrische Versorgung im dstlichen und zentralen Berner Oberland.

https://jobs.spitalfmi.ch/offene-stellen/arztsekretaer-in-innere-medizin/75¢c2b52b-1f1f-4740-af54-188d872529f3 2/2



