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luzerner kantonsspital

LUZERN SURSEE WOLHUSEN

LUKS: Arztsekretarin/Arztsekretar mbA 50%

Das Luzerner Kantonsspital mit den Standorten Luzern, Sursee und Wolhusen ist ein
Unternehmen der LUKS Gruppe und gehort damit einer der fuhrenden Spitalgruppen der
Schweiz an. Die Uber 8500 Mitarbeitenden sind mit Herzlichkeit, Kompetenz und
Engagement rund um die Uhr fur das Wohl der Patientinnen und Patienten da. Die Kliniken
und Institute der LUKS Gruppe bieten medizinische Leistungen von hochster Qualitat. Fur
unser Team suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung Verstarkung.

Arztsekretarin/Arztsekretar mbA 50%

Luzern

Ihr Wirkungsfeld Ilhre Erfahrung

m Sie arbeiten im Rotationsverfahren m Sie verflgen Uber eine

sowohl als Disponentin am Schalter
der Radio-Onkologie inklusive
Sprechstundenorganisation fur unsere
10 Arzte als auch im allgemeinen
Sekretariat

In Zusammenarbeit mit Ihren
Teamkolleginnen sind Sie erste
Anlaufstelle fur unsere Patienten,
flhren die Telefontriage durch,
koordinieren Termine mit Drittstellen
und sind fur die IUckenlose
Bereitstellung der Patientenakten
verantwortlich

Sie sind zustandig fur die
Uberarbeitung und den Versand der
mittels Spracherkennung erstellten
Arztberichte

Neben allgemeinen administrativen
Tatigkeiten (z.B. Bearbeitung
eingehende Post, Betreuung
allgemeine Mailboxen, Vor- und
Nachbearbeitung der arztlichen

abgeschlossene medizinische
Grundausbildung, vorzugsweise
medizinische
Praxisassistentin/medizinischer
Praxisassistent oder Sie haben eine
Weiterbildung als Arzt- und
Spitalsekretarin/Arzt- und
Spitalsekretar und konnten bereits
Berufserfahrung im medizinischen
Bereich sammeln

Sie sind eine engagierte,
dienstleistungsorientierte
Personlichkeit mit sehr guten
Kommunikationsfahigkeiten und
Empathie fUr unsere
Patientinnen/Patienten

Sie zeichnen sich durch eine
zuverlassige und exakte Arbeitsweise
aus

lhre fundierten PC-Kenntnisse sowie
sehr guten Terminologie- und
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Tumorboards) zahlen auch Deutschkenntnisse runden Ihr Profil
Datenerfassungen und —kontrollen zu ab
lhrem Wirkungsfeld

Ihre Perspektiven

m Neben dem selbstandigen Arbeiten innerhalb Ihrer Kompetenzen bieten wir lhnen
geregelte Buroarbeitszeiten

m ES erwartet Sie ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet durch Rotationsprinzip in
einem modernen und hellen Arbeitsumfeld

m Sie arbeiten mit einem hochmodernen Klinikinformationssystem

m Sie profitieren von einem grossen Netzwerk und zahlreichen attraktiven Benefits beim
grossten Arbeitgeber der Zentralschweiz

Ihr Weg zu uns

Wir freuen uns auf lhre vollstandige online Bewerbung. Bei Fragen wenden Sie sich bitte an
Dorothea Meister, Chefarztsekretarin, Tel.. 041 205 58 01.
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